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JUNTA DE FREGUESIA DE IGREJINHA
RUA CAPITAO GOMES PEREIRA N° 8 — 7040-212 IGREJINHA

Anexo ao Mapa de Pessoal 2026

Discriminagdo de tarefas e funcdes desempenhadas pelos
funciondrios da Junta

Nomes Afectos | Habilitagdes Tarefas que executa

i Expediente, arquivo, secretaria,
contabilidade - processamento, pessoal e
aprovisionamento e economato, tendo em vista
assegurar o funcionamento dos ¢érgdos incumbidos
da prestacdo de bens e servicos;

v Assegura a transmissdo da comunicacéo
entre os varios 6rgdos e entre estes e os
particulares, através do registo, redaccgéo,
classificacdo e arquivo de expediente e outras
formas de comunicacéo;

v Assegura trabalhos de dactilografia;
v Trata informacdo, recolhendo e efectuando
apuramentos estatisticos elementares e
[e] . .
12 An?, elaborando mapas, quadros ou utilizando qualquer
Ana de Jesus formacdo outra forma de transmissdo eficaz dos dados
Policia diversa em existentes;
Chaveiro competéncias
da Autarquia v Recolhe, examina, confere e procede a

escrituracdo de dados relativos as transaccgdes
financeiras e contabilisticas, podendo assegurar
a movimentacdo de fundo de maneio;

v Recolhe, examina e confere elementos
constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providenciando pela sua correccdo e
andamento, através de oficios, informacdes ou
notas, em conformidade com a legislacéo
existente;

v Organiza, calcula e desenvolve os
processos relativos a situagdo de pessoal e a
aquisicdo e ou manutencdo de material,
equipamento, instalagdes ou servigos;

v Participa, quando for caso disso, em
operacdes de lancamento, liquidacdo e cobranca
de impostos, taxas e outros rendimentos
municipais;

v As demais funcgdes que lhe forem cometidas
por deliberacdo do Orgdo Executivo.
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Francisco José
Carrasco
Candeias

10°ano de
escolaridade

Procede a: ///

v Remocdo de lixos e equiparados;

v Varredura e limpeza de ruas;

v Limpeza de sarjetas;

v Lavagem das vias publicas;

v Limpeza de chafariz, fontes e tanques

publicos;

v Remocdo de lixeiras;
v Extirpacdo de ervas;
4 As demais funcdes que lhe forem cometidas

por deliberacdo do Orgdo Executivo.

Ana Rita Lopes
Saias

12°ano de
escolaridade

Procede a:

v Remocdo de lixos e equiparados;

v Varredura e limpeza de ruas;

v Limpeza de sarjetas;

4 Lavagem das vias publicas;

v Limpeza de chafariz, fontes e tanques
publicos;

v Remoc&do de lixeiras;

4 Extirpacdo de ervas;

4 As demais fungdes que lhe forem cometidas

por deliberacdo do Orgdo Executivo.

* Em mobilidade, no Municipio de Arraiolos, desde 01/08/2025 a 31/01/2027.
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Bernardo Manuel
Carrasqueira
Banha

6°ano

v

v

v

v

v

v

v

Procede a: 4/
4 Remogdo de lixos e equiparados;

publicos;

por deliberacdo do Orgdo Executivo.

Varredura e limpeza de ruas;
Limpeza de sarjetas;
Lavagem das vias publicas;

Limpeza de chafariz, fontes e tanques

Remocdo de lixeiras;
Extirpacdo de ervas;

As demais funcdes gque lhe forem cometidas
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JUNTA DE FREGUESIA DE IGREJINHA
RUA CAPITAO GOMES PEREIRA N° 8 — 7040-212 IGREJINHA

O presente Mapa de Pessoal para o ano de 2026, foi aprovado em reunido
ordinaria da Junta de Freguesia, realizada em 26 de Novembro de 2025.

O Presidente,

Ao MLl

O Tesoureiro,

J'(,o} %ﬂma/(y\
or 7

O presente Mapa de Pessoal para o ano de 2026, foi aprovado por

em sessao Ordinaria, da Assembleia de

Freguesia, realizada em 11 de Dezembro de 2025.

Presidente,
> (€2

-
AT - i %

( —
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Catanioa Canderas
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